
DIGITACIÓN INSPECCIONES 
FOCALIZADOS
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✓ Se ingresa al aplicativo

INSFOC.

✓ Este aplicativo debe ya

estar instalado en

nuestro celular, se

descarga de la Play

Store
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✓ Iniciamos sesión

ingresando las

credenciales

asignadas y pulsando

el botón Ingresar
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Al iniciar sección 

podemos visualizar los 

accesos directos de:

✓ Lista de suministros.

✓ PCI.

✓ Lista de Suministros

PCI Creados.

✓ Solicitudes de orden.
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SUMINISTROS

✓ Cliqueamos en

suministros.

✓ Esta vista indica la cantidad

de suministros

Asignados.

• Tipo

• Nic.

• Nombre.

• Dirección.

• Estado.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Para agregar una

inspección se da clic en

el botón +

INSPECCION.
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CREAR INSPECCIÓN

Ingresamos los datos:

✓ Nic. de irregularidad.

✓ Número de Medidor.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Cliqueamos en el botón

CREAR INSPECCION.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Damos clic en el

botón BUSCAR

DEPARTAMENTO.

✓ Seleccionamos el

departamento y

cliqueamos en el botón

SELECCIONAR

DEPARTAMENTO.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Damos clic en el

botón BUSCAR

MUNICIPIO.

✓ Seleccionamos el

municipio y luego le

damos clic en

SELECCIONAR

MUNICIPIO.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos la

dirección, barrio y

Marca del Medidor.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos los

Datos del medidor:

✓ Lectura, CT y MT.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Si encontró irregularidad

deslice el botón que se

encuentra en el color

naranjado.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Damos clic en el Botón

DILIGENCIAR

IRREGULARIDAD.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Cliqueamos en el botón

señalado.

✓ Seleccionamos un Tipo de

Anomalía.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Cliqueamos en el botón

señalado.

✓ Seleccionamos Una

Anomalía.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Ingresamos la lectura

del medidor.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Ingresamos una

observación de la

anomalía (opcional).
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Ingresamos un anexo

fotográfico, cliqueando

en el botón señalado.

✓ Para finalizar damos

clic en el botón

Guardar.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ El estado de la

Irregularidad cambia a

Finalizado.

✓ Damos clic en el Botón

Seleccionar Técnico.

✓ Marcamos al técnico y

luego Presionamos clic

en el Botón

Seleccionar Técnico.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Si actualizo el Censo,

Cliqueamos en el

Botón de color verde

señalado.

✓ Seleccionamos el tipo

de Censo.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Seleccionamos en

AÑADIR CENSO para

agregar los aparatos

eléctricos encontrados

en el inmueble.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Seleccionamos el

aparato eléctrico y su

cantidad.

✓ Seleccionamos en

AÑADIR CENSO cada

vez que se desee

agregar otro aparato

eléctrico.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos la

información adicional.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos una

alarma al suministro

cliqueando la flecha

hacia abajo.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos el registro

fotográfico dándole

clic en el botón

AÑADIR IMAGEN.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos la

observación.
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CREAR INSPECCIÓN

✓ Cliqueamos en el

botón FINALIZAR.

✓ Observamos la

inspección creada.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Le demos clic en lista

de suministro sobre la

tarjeta verde, aquí

nos muestra la lista

de suministros

sincronizados, estos

son inspecciones y

censos.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Detalles del

suministro

seleccionado,

muestra la

información de este

suministro.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Seleccionamos

ejecutar suministro

para empezar la

digitación.

✓ Diligenciamos el

formulario de

inspección
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DIGITAR INSPECCIÓN

Diligenciamos:

✓ Lectura del

medidor

✓ CT y MT del

transformador.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Si encontró irregularidad

deslice el botón que se

encuentra en el color

naranjado.



324 417 4052 – 322 745 4713- 311 622 9362 CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdobasoporte@sipremcol.co

DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Damos clic en el Botón

DILIGENCIAR

IRREGULARIDAD.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Cliqueamos en el botón

señalado.

✓ Seleccionamos un Tipo de

Anomalía.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Cliqueamos en el botón

señalado.

✓ Seleccionamos Una

Anomalía.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Ingresamos la lectura

del medidor.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Ingresamos una

observación de la

anomalía (opcional).
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Ingresamos un anexo

fotográfico, cliqueando

en el botón señalado.

✓ Para finalizar damos

clic en el botón

Guardar.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ El estado de la

Irregularidad cambia a

Finalizado.

✓ Damos clic en el Botón

Seleccionar Técnico.

✓ Marcamos al técnico y

luego Presionamos clic

en el Botón

Seleccionar Técnico.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Si actualizo el Censo,

Cliqueamos en el

Botón de color verde

señalado.

✓ Seleccionamos el tipo

de Censo.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Seleccionamos en

AÑADIR CENSO para

agregar los aparatos

eléctricos encontrados

en el inmueble.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Seleccionamos el

aparato eléctrico y su

cantidad.

✓ Seleccionamos en

AÑADIR CENSO cada

vez que se desee

agregar otro aparato

eléctrico.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos la

información adicional.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos una

alarma al suministro

cliqueando la flecha

hacia abajo.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos el registro

fotográfico dándole

clic en el botón

AÑADIR IMAGEN.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Agregamos la

observación.
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DIGITAR INSPECCIÓN

✓ Por ultimo

cliqueamos en el

botón FINALIZAR.

✓ Observamos el cambio

de estado del

suministro.



324 417 4052 – 322 745 4713- 311 622 9362 CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdobasoporte@sipremcol.co

SOLICITUD DE GENERACIÓN DE 

ORDEN DE SERVICIO

✓ Cliqueamos la tarjeta de

color morado Solicitudes de

orden.
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SOLICITUD DE GENERACIÓN DE ORDEN 

DE SERVICIO

Diligenciamos el formulario con mayor

numero de campos posibles.

Los campos obligatorios son:

• Numero de medidor y/o

NIC.

• Irregularidad.

• Fotos

• Luego de diligenciado cliqueamos en

Añadir irregularidad para

seleccionar la irregularidad

encontrada.
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SOLICITUD DE 

GENERACIÓN DE ORDEN 

DE SERVICIO

✓ Seleccionamos la

irregularidad

encontrada, luego

cliqueamos en añadir

irregularidad.
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SOLICITUD DE 

GENERACIÓN DE ORDEN 

DE SERVICIO

✓ Luego de agregada la

irregularidad

encontrada cliqueamos

en añadir imagen, para

seleccionar la imagen

donde evidencia la

irregularidad

encontrada, máximo 3

fotos.
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SOLICITUD DE 

GENERACIÓN DE ORDEN 

DE SERVICIO

✓ Luego de Diligenciar el

formulario, agregar la

irregularidad, sus

respectivas fotos y la

observación cliqueamos

en Guardar solicitud.
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REPROGRAMAR 

SUMINISTRO

✓ Seleccionamos el

suministro a

reprogramar.

✓ Cliqueamos en el botón

reprogramar inspección
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REPROGRAMAR 

SUMINISTRO

✓ Cliqueamos en

seleccionar anomalía.

✓ Se escoge la anomalía.
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REPROGRAMAR 

SUMINISTRO

✓ Cliqueamos en añadir

imagen.

✓ Seleccionamos la

imagen para agregar.
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REPROGRAMAR 

SUMINISTRO

✓ Diligenciamos la

observación.

✓ Seleccionamos en

firmar reprogramación

para agregar la firma.
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REPROGRAMAR 

SUMINISTRO

✓ Cliqueamos en

Finalizar proceso.



“Muchas Gracias por su Atención”

“Muchas Gracias por su Atención”


