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✓ Seleccionamos el 
menú de 
INSPECCIONES



IMPORTAR 

INSPECCIONES

En este campo importamos 

toda la información acerca 

De las inspecciones.



✓ Descargamos la 

plantilla en 

donde 

agregaremos 

los datos de las 

inspecciones.

✓ Cliqueamos en 

el botón 

Descargar 

Plantilla.



✓ Luego de darle 

clic en el botón 

Descargar 

Plantilla la 

herramienta 

nos arroja un

archivo en 

Excel.



✓ Observamos unos datos 

de ejemplo.



IMPORTAR 

INSPECCIONES 

✓ Subimos el 

archivo.



✓ Luego 

cliqueamos en 

el botón subir 

archivo.

✓ Nos aparecerá 

el siguiente 

mensaje.



Administrar Suministros Inspecciones

.



FILTROS PARA ORGANIZAR TRABAJOS EN SIPREM



✓ COMO ASIGNAR 
INSPECCIONES



✓ Seleccionamos las inspecciones en estado Sin 

Asignar.

✓ Cliquemos las inspecciones que deseamos asignar.

✓ Selecciones el nombre del inspector el cual se le 

asignara.

✓ Cliquemos en el botón Asignar Suministro.



✓ COMO DESASIGNAR 
INSPECCIONES



✓ Seleccionamos las inspecciones en estado 

Asignada.

✓ Cliquemos las inspecciones que deseamos 

Desasignar.

✓ Selecciones el nombre del inspector el cual se le 

asignara.

✓ Cliquemos en el botón Asignar Suministro.



Gestión Ordenes Reprogramadas



ACTAS INSPECCIONES Y CENSOS





IMPORTAR PCI 

En este campo 

importamos toda la 

información acerca 

del Punto de 

Control Interno.



✓ Descargamos la 

plantilla en 

donde 

agregaremos 

los datos de las 

inspecciones.

✓ Cliqueamos en 

el botón 

Descargar 

Plantilla.



✓ Luego de darle 

clic en el botón 

Descargar 

Plantilla la 

herramienta 

nos arroja un

archivo en 

Excel.



✓ Observamos unos datos 

de ejemplo.

✓ Agregamos los datos.



IMPORTAR PCI 

✓ Subimos el 

archivo.



✓ Luego 

cliqueamos en 

el botón subir 

archivo.

✓ Nos aparecerá 

el siguiente 

mensaje.



✓ Cliqueamos en 

el botón 

Descargar 

Plantilla.

IMPORTAR SUMINISTRO



✓ Luego de darle 

clic en el botón 

Descargar 

Plantilla la 

herramienta 

nos arroja un

archivo en 

Excel.



✓ Observamos datos de 

ejemplo



Importar 

suministros:

✓ Seleccionamos 

el archivo.  

✓ Luego 

cliqueamos en 

el botón Subir 

Archivo.



✓ Luego 

cliqueamos en 

el botón subir 

archivo.

✓ Nos aparecerá 

el siguiente 

mensaje.



Administrar Suministros PCI

.



FILTROS PARA ORGANIZAR TRABAJOS EN SIPREM



✓ COMO ASIGNAR 
INSPECCIONES



✓ Seleccionamos las inspecciones en estado Sin 

Asignar.

✓ Cliquemos las inspecciones que deseamos asignar.

✓ Selecciones el nombre del inspector el cual se le 

asignara.

✓ Cliquemos en el botón Asignar Suministro.



✓ COMO DESASIGNAR 
INSPECCIONES



✓ Seleccionamos las inspecciones en estado 

Asignada.

✓ Cliquemos las inspecciones que deseamos 

Desasignar.

✓ Selecciones el nombre del inspector el cual se le 

asignara.

✓ Cliquemos en el botón Asignar Suministro.



ACTAS PCI



ACTAS PCI

✓ NIC: Esta opción nos permite realizar la búsqueda 

por numero del NIC, visualizando la información 

principal.



✓ Serie PCI: Esta opción nos permite realizar la 

búsqueda por numero de la serie de PCI, 

visualizando la información principal.



✓ Inspector: Esta opción nos permite realizar la 

búsqueda por el Técnico que realizo la inspección, 

visualizando la información principal.



✓ Numero Medidor: Esta opción nos permite realizar 

la búsqueda por numero del medidor, visualizando 

la información principal.



✓ Desde - Hasta: Esta opción nos permite realizar 

la búsqueda por las fechas en que fueron 

realizadas las inspecciones, visualizando la 

información principal.



✓ Imprimir: Esta 

opción nos 

permite 

visualizar toda 

la información 

digitada por el 

técnico en un 

documento pdf.



Descargar 

consolidado: 

✓ Seleccionamos 

el menú 

Consulta.

✓ Cliqueamos en 

Reporte 

Inspecciones 

PCI.



✓ Seleccionamos 

el rango de 

fecha  del 

reporte.



✓ Luego 

cliqueamos en 

el botón 

Exportar.

✓ Observamos 

que se 

descarga el 

archivo en 

Excel.



GRACIAS POR SU ATENCION


